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< Mire hasznaljuk a felséoktatasban?

Tartalomgeneralas: vazlatok irasa, 0sszegzés, forditas
Adminisztracio: jegyzékonyvek, emailek, keresés

Adatelemzés és vizualizacié automatizaldsa

Mi érhet6 el MOST az intézményben?

Jelenleg harom fé kategdriaba sorolhatjuk a rendelkezésre allo
eszkodzoket az intézmeényi licenc és a tamogatottsag szintje alapjan.

4 Részletek a lenti kartyakon

M365 Copilot Google Gemini £ ChatGPT
Kiemelt intézmeényi eszkoz Workspace integracio Csak egyeni hasznalat
A Microsoft Office dkoszisztéma integralt Al A Google Workspace alkalmazasokba épitett Al Az OpenAl népszerl chatbot szolgaltatasa.
asszisztense. megoldas.
© Intézményi A3 eldfizetés @ Intézményi eldfizetés © Nincs vallalati eléfizetés
Fo Vallalati licenc (Biztonsagos) % Ingyenes hozzaférés & Csak személyes fidk
g @o0365.5ze.hu (aprilistdl sze.hu) felhasznaldval g @ga.sze.hu felhasznaldval
MINDENKINEK ELERHETO ELERHETO KORLATOZOTT
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Microsoft 365 Copilot

INTEZMENYI SZINTU Al ASSZISZTENS
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= Fobb funkcidk az Office alkalmazasokban

W

Word

Szovegiras, atfogalmazas, ésszefoglalas, dtletgeneralas dokumentumokhoz.

Excel

Adatelemzés, trendek felismerése, vizualizacidok kérése, képletek automatikus
[étrehozasa.

PowerPoint

Prezentaciok generalasa vazlatbdl, Uj diastrukturak készitése.

Outlook

E-mailek dsszefoglalasa, valaszjavaslatok, fontos informaciok kiemelése.

Teams

Megbeszélések dsszefoglalasa, akcidopontok és relevans dokumentumok gyUjtése.

Intézményi A3 eléfizetésben elérheté mindenkinek

U Adatkezelés

A promptok és valaszok NEM hasznalédnak modelltanitasra.

GDPR és EU Data Boundary megfelel6ség.

Permission trimming: Csak olyan adathoz fér hozza, amihez
a felhasznalénak van joga.

A FONTOS

Elvileg a rendszer nem menti és nem tanulja meg az
adatokat, de ennek ellenére javasoljuk, hogy a
kollégak keruljék el szenzitiv adatok feltoltését.
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WORKSPACE INTEGRALT MEGOLDASOK
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/. Fobb funkciok a Workspace-ben

9 Gmail és Docs - "Help me write" Intézményi Google Workspace elbfizetéssel

Vazlatkészités, stilusmaodositas, 6sszefoglalas, adatkinyerés Drive fajlokbdl. €% Ingyenes eldfizetés keretében elérhetd

@ Sheets - "Help me organize"
Tablazatgeneralas, képletkészités, intelligens kitoltés, adatelemzés. U Adatkezelés

A promptok NEM hasznaléddnak modelltréningre
felhasznaldi engedély nélkul.

[] Slides-"Help me visualize" Workspace adatvédelmi szabdlyok szerint mikadik.

Képgeneralas, prezentacio vazlat automatikus generalasa.
Biztonsag: Csak olyan tartalomhoz fér hozza, amihez a
felhasznaldnak jogosultsaga van.

B¢ Google Meet

Automatikus jegyzetelés, kép- és hangjavitas, valos ideju feliratozas/forditas.

A FONTOS
.. NotebookLM Elvileg a rendszer nem menti és nem tanulja meg az
adatokat, de ennek ellenére javasoljuk, hogy a
Intelligens kutatdasszisztens sajat dokumentumokhoz, podcast stilusu kollégak keriiljék el szenzitiv adatok feltoltését.

osszefoglalok.




@ ChatGPT

SZEMELYES HASZNALATU Al ASSZISZTENS
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< ChatGPT tipusok és kockazatok

O Free/ Plus/ Pro (Személyes) Elérheté

Az OpenAl felhasznalhatja a bekuldoétt tartalmat modellfejlesztésre, kivéve ha ezt
manualisan kikapcsoljuk ("Improve the model for everyone").

Business / Enterprise / Edu Nincs eléfizetés

O Beallitasi javaslat

Ha személyes fiokot hasznalsz, érdemes a beallitasokban letiltani az adatmegosztast:

£ Settings > Data Controls > Improve the model for everyone: OFF

Az intézmeényben NINCS vallalati eléfizetés.

a Kizarolag személyes regisztracioval és felelésséggel
hasznalhato.

So Adatkezelés

Személyes verzioknal a feltoltdtt adatok felhasznalhatok a
modellek tanitasara.

Nincs intézményi adatvédelmi szerzédés vagy kontroll.

KIEMELT AJANLAS

Csak maganjellegl vagy nem érzékeny adatokkal
A jaré feladatokra hasznalhaté. KERULIUK szenzitiv
adatok hasznalatat!
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Platformok osszehasonlitasa

DONTESTAMOGATO ATTEKINTES

I

Szempont B8 M365 Copilot G Google Gemini @) ChatGPT

AP  Elérhetéség Intézmeényi A3 Vallalati licenc (~40 Google Workspace Ingyenes Személyes hasznalat Nincs
MFt) hozzaférés intézményi licenc

U Adatkezelés Nem hasznalja a promptokat tanitasra. Engedély nélkil nem hasznalja Szemelyes fidkban felhasznalhatja az
GDPR kompatibilis. Elvileg biztonsagos, tanitasra. Workspace kontrollok. Elvileg adatokat (kikapcsolhato). Keruljuk a
DE javasoljuk a szenzitiv adatok biztonsagos, DE javasoljuk a szenzitiv szenzitiv adatok hasznalatat!
kerulesét. adatok kerulését.

&  Intézményi ajanlas v AJANLOTT v AJANLOTT W KORLATOZOTT
Hivatali Ugyintézéshez, Office integracio Kutatasi és oktatasi feladatokhoz, Workspace Csak nem érzékeny, altalanos feladatokhoz.
miatt. integracio.

' @ Minden esetben gy6z&djén meg rdéla, hogy a megfeleld intézményi fiokba van bejelentkezve!

’
i

- =
~ =i L

Ferisnasgae
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Biztonsagi megfontolasok

KOCKAZATOK ES SZABALYOK
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> Drive & OneDrive Kockazat

JOGOSULTSAGOK KEZELESE

Az Al agensek (pl. Copilot) képesek keresni és valaszolni
minden olyan fajlbdl, amelyhez a felhasznalénak olvasasi
joga van.

Gyakran eléfordul, hogy fajlokat véletlenul "Mindenki a
szervezetben" (Organization-wide) megosztassal latunk el.
Ezeket az Al azonnal "latja", akkor is, ha mi mar elfelejtettuk
Oket.

A Teendd:

Rendszeresen ellendrizzUk a felhé tarhelyeink (Google Drive,
OneDrive) megosztasi beallitasait!

Alapvetod biztonsagi szabalyok

Helyes fiok hasznalata

Mindig a hivatalos egyetemi fidkkal (M365/Workspace) jelentkezzink be munkahelyi
feladatokhoz, soha ne személyes (pl. @gmail.com) fidokkal.

Preferalt eszk6zok

Hasznaljuk az M365 Copilot-ot és a Google Gemini-t, mivel ezek rendelkeznek
intézményi adatvédelmi szerzédéssel.

Adatvédelmi "Voroés Vonal"

Kétség esetén inkabb NE toltsunk fel szenzitiv személyes adatokat (GDPR), pénzugyi
vagy stratégiai informacidkat az Al rendszerekbe.

Oktatas és tudatossag

A biztonsagos hasznalathoz kuldén oktatds javasolt minden szervezeti egység
szamara.

Széchenyi Istvan Egyetem - 2026
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B M365 COPILOT G GOOGLE GEMINI B EXCEL + COPILOT
Email 6sszefoglalasOutlook Prezentacio készitésSlides & AdatelemzésExcel
Docs
> Hosszu email lancok tartalmanak > Trendek és kiugro értékek automatikus
automatikus, strukturalt tomoritése. . . i L felismerése nagy adattablakban.
> Teljes diasor generaldsa meglévé
dokumentumok vagy vazlatok alapjan.
Konkrét akciopontok és hataridék kiemelése a Diagramok és vizualizaciok készitése
szobvegbdl. o . ; o természetes nyelvi utasitdsokkal.
Egyedi, jogtiszta Al képek generalasa a
vizualizaciohoz.
5 . . . . >
Séelgesvzagjéig:osfaZr;”eerzlzgseadg Komplex képletek (pl. XLOOKUP, feltételes
katt.th el 9 9y > Logikus felépitésre és designra formazas) generalasa egyszerU kéréssel.
: ’ vonatkozo struktura javaslatok.

Széchenyi Istvan Egyetem - 2026



Osszehasonlitas és lepések EE=nt
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ZARO GONDOLATOK

< Mit hasznaljunk? — Kovetkezé lépések

EE M365 Copilot . Belsé utmutaté publikalasa
| v AJANLOTT

. L . . - L A részletes hasznalati és adatvédelmi kézikdnyv elérhetévé tétele a
Intézményi munkahoz és Office integracidohoz . .
munkatarsi portalon.

Intézményi munkahoz és Workspace feladatokhoz Workshopok szervezése a Copilot és Gemini hatékony és biztonsagos
hasznalatarol.

Google Gemini Oktatas biztositasa
G v AJANLOTT

'a' ChatGPT (Személyes) A KORLATOZOTT ‘ IT TAmogatas

Csak nem érzékeny, altalanos feladatokhoz Kérdés esetén forduljon az Informatikai Szolgaltatd Kozponthoz.

Fontos adatvédelmi emlékeztetd

Bar az intézményi rendszerek (Copilot, Gemini) elvileg nem mentik és nem tanuljak meg a bemeneti adatokat, ennek ellenére javasoljuk, hogy a
kollégak keruljék el a szigoruan szenzitiv adatok feltoltését.

\. J
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